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                                  文件编号：BC/CX-16-03


贝斯特国际认证有限公司

认证审核预通知回执单

我单位针对贵机构发过来的《认证审核预通知》的相关要求，现回复如下：

1、依通知要求，我方已或拟定于    年   月   日前向贵机构支付本次认证审核费。

2、希望将本次认证审核时间安排在    年   月(上旬/□中旬/□下旬，且休息日□可以/□不可以安排审核。
3、联系人/职务：                   ；联系电话：                       
4、自上次审核以来，管理体系现状或变更信息情况说明：

	事项内容
	情况说明

	组织信息
	1、组织机构有无重大变更？最高管理层有无变动？如有变动请提供最新组织结构图及现任最高管理层的姓名、职务、手机号码。
	

	
	2、体系覆盖的产品有无变化？体系覆盖的员工人数有无变化，现有员工总数多少？ 
	

	
	3、认证范围是否涉及国家法规强制要求的许可文件？如涉及，是否年检有效，是否有变更？并请将最新有效的电子扫描件发至联系人。
	

	
	4、如产品标准为企业标准，是否备案或者公示？请将最新有效的企业标准电子版发至联系人。
	

	
	5、组织名称、工商注册地址、生产/服务场所是否发生变动？是否有扩大/缩小认证范围的需求？如有，请如实填写《认证信息变更申请表》并将相关资料的电子扫描件发至联系人。
	

	
	6、是否有新/改/扩建情况？是否依法进行了新/改/扩建项目的环境影响/安全生产评价与验收？是否依法按期进行了环境监测、职业健康监测及安全生产评价？请将最近一次的环评验收报告、安全生产评价报告、环境/职业健康安全监测报告的电子扫描件发至联系人。
	

	体系运行情况
	7、有无针对组织结构、认证范围、认证标准等原因，进行了管理手册、程序文件的修订？如有，请将最新文件的电子版发至联系人。
	

	
	8、体系范围的生产/服务活动是否正常，有无市场销售、季节性生产等原因导致停产情况？
	

	
	9、关键生产过程是否有作业指导文件及生产记录？进货检验、产品检验过程是否有相关规范标准及检验记录？
	

	
	10、产品检测器具、安全防护设施是否按期进行了检定/校准，检定/校准结果是否均在有效期内？
	

	
	11、是否按文件规定策划实施了内审和管理评审，最近一次的内审和管理评审是何时进行的？
	

	
	12、上次认证审核的不符合项是否有效关闭，相关审核资料如：审核计划、不符合项报告及纠正与纠正措施证据、审核报告等是否妥善保存？ 
	

	其他情况说明：



最高管理者或管理者代表（签名）：                   

组织确认（盖章） 　年  月  日


